北京中医药大学办公用房调配申请表

	申请单位
	
	申请日期
	 年    月    日  

	联系人
	
	联系电话
	      

	单位人员情况
	[bookmark: _GoBack]正处级       人，副处级       人，处级以下       人。

	申请用房校区 
	
	申请用房性质
	□调配    □借用

	实际用房面积
	
	申请增加面积/间数
	

	申请用房类型
	□办公用房        □专项业务用房      □借用

	使用时间
	          年    月    日至     年    月    日                        

	申请理由（可附页）：（请描述具体用房需求、申请原因、使用规划、经费来源及预算安排等内容，相关证明材料可用附件形式提供）










	申请单位意见：




单位名称（盖章）：              负责人（签字）：       年   月   日

	主管校领导意见：




                                    签字：           年    月   日


备注：1.用房申请表须如实填写，报资产管理处；
2.办公用房管理中的重大事项经领导小组论证后，报校长办公会审批。
