
5.1 合同签署 

校领导 招标办公室 相关部门/单位 

  
 

备注： 

1.单笔成交金额在 1万元（科研课题经费单笔成交金额在 5万元）（含）以上的采购项目，应当签订采购合同； 

2.流程节点(10):采购部门组织实施的采购项目，由采购部门进行报批；招标办公室组织实施的采购项目，由招标办公室进行报批； 

3.流程节点(10):相关部门包括业务归口管理部门、经费主管部门、财务处、审计处、监察处等； 

4.合同的签署周期自成交公告发布之日起约 30日。 

01供应商起

草合同 

03经办人

审核 

02采购人 
审核 

04采购部门

负责人审核 

05采购部门

组织项目 

14到校办盖采购

合同章 

07主任 

审核 
11主管校

领导审批 

不通过 

否 

通过 

 

通过 

不通过 

通过 

06金额 10万

元以上 

是 

08是否为
合同范本 

通过 

否 

09法律事务
办公室审核 

通过 

否 

是 

10报相关

部门审核 

通过 

12金额 100

万元以上 

通过 

是 

13校长 

审批 

否 

通过 

15采购部门执行

合同 


