
低值易耗品采购各经费审批流程及学院秘书分工
◆ 科研课题经费：申请人（学生或老师）—课题负责人（项目经费审批人）—葛纫华（科技处64286498）—谢琴（资产处64286841）—申请人（签收）+ 学院秘书（签收）

备注：科研处组织的各项目，如校级自主课题、自然基金、社科基金、共建项目等均选择此经费流程
◆ 研究生自主课题经费：申请人（中标学生）—指导老师（项目经费审批人）—葛纫华（科技处）—谢琴（资产处）—申请人（签收）+学院秘书（签收）

◆ 大学生科研招标经费（团委-教务处）：申请人（中标学生）——指导老师（项目经费审批人）——罗祥云（教务处64287513）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ 学院秘书（签收）

备注：团委组织的其他项目，如共建项目、创业项目均选择此经费流程

◆ 研究生经费（研究生院）：申请人（研究生）——导师（经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ 学院秘书（签收）

◆ 博士后经费（研究生院）：申请人（博士后）——导师（经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ 学院秘书（签收）

◆ 产学研项目（研究生院）：申请人（学生或老师）——课题负责人（项目经费审批人）——李磊（研究生院64286384）——谢琴（资产处）—申请人（签收）+ 学院秘书（签收）

◆ 优博项目（研究生院）：申请人（学生或老师）——课题负责人（项目经费审批人）——解华（研究生院64287669）——谢琴（资产处）—申请人（签收）+ 学院秘书（签收）

◆ 博士后基金（研究生院）：申请人——课题负责人（博士后）（项目经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ 学院秘书（签收）

◆ 学科建设项目（发规处）：申请人（学生或老师）——课题负责人（项目经费审批人）——李彧（发规处6374）——谢琴（资产处）—申请人（签收）+ 学院秘书（签收）

◆ 教育课题经费：申请人（学生或老师）—课题负责人（项目经费审批人）—焦楠（教务处64286276）—谢琴（资产处）—申请人（签收）+学院秘书（签收）

◆ 共建项目（教务处）：申请人（学生或老师）——课题负责人（项目经费审批人）——罗祥云（教务处）——谢琴（资产处）—申请人（签收）+学院秘书（签收）

◆ 质量工程经费：申请人（学生或老师）—课题负责人（项目经费审批人）—罗祥云（教务处）—谢琴（资产处）—申请人（签收）+学院秘书（签收）
低值易耗品采购各经费审批流程及学院秘书分工
◆ 教学经费

1、基础医学院本科生实验课教学经费：申请人（实验员）——课程组负责人（经费审批人）——实验教学中心主任（王谦）——主管本科生副院长（孙红梅）——刘建平（学院院长）——李博（教务处）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ 张晓晶（学院秘书）（签收）

2、基础医学院研究生实验课教学经费：申请人（实验员）——课程组负责人（经费审批人）——实验教学中心主任（王谦）——主管研究生副院长（赵琰）——刘建平（学院院长）——李磊（研究生院）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+陈梦（学院秘书）（签收）

3、学院（本科生）教学经费：申请人（老师）——系主任（经费审批人）——学院院长（林瑞超、赵百孝等）——李博（教务处）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ （学院秘书）（签收）

（学院秘书：中药学院：李茹  针推学院：姚斌彬  管理学院：洪学智  护理学院：姚秋丽  人文学院：王怀晶）

4、学院（研究生）教学经费：申请人（老师）——系主任（经费审批人）——学院院长（林瑞超、赵百孝等）——李磊（研究生院）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ （学院秘书）（签收）

（学院秘书：中药学院：李茹  针推学院：姚斌彬  管理学院：洪学智  护理学院：姚秋丽  人文学院：王怀晶）

◆ 部门经费

1、 中医药研究院：    申请人（学生或老师）——王 停（经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+高凤阳（签收）

2、 中药现代研究中心：申请人（学生或老师）——李 军（经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+高小力（签收）

3、 民族医药学研究所：申请人（学生或老师）——任小巧（经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+佟海英（签收）

4、 养生学研究所：    申请人（学生或老师）——刘铜华（经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+吴丽丽（签收）

5、 糖尿病研究中心：  申请人（学生或老师）——高思华（经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+莫芳芳（签收）

6、 循证医学中心：    申请人（学生或老师）——刘建平（经费审批人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+曹卉娟（签收）

7、 各职能部门行政经费采购办公用品：申请人（采购人）——审批人（经费负责人）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ 部门签收人（签收）

◆中药学院行政办公经费：申请人（老师）——系主任（经费审批人）——学院院长（林瑞超）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ 李茹（签收）

· 科研中心（基础医学院）科研测试经费：申请人（老师）——系主任（华茜）（经费审批人）——主管科研院领导（贺娟）——学院院长（刘建平）——谢琴（资产处）——申请人（签收）+ 胡京红（学院秘书）（签收）

各经费学院秘书责任分工及联系方式
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号
	来源
	经费名称
	学院秘书
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	养生
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研究
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医学
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	1
	科研处
	科研经费
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京

红
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王
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艳
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茹

84
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学
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28
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	姚

秋

丽

84

73

82
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	王

怀

晶
64

28

69
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	高

凤

阳

64

28

60

52
	佟

海

英

64

28

61
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	高

小

力

64

28

61

80
	吴

丽

丽

64

28

69

50
	莫

芳

芳

64

28

69

15
	曹

卉

娟

64

28

67

57
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	研究生自主课题经费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	团委
	大学生科研招标经费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	研

究

生

院
	研究生经费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	博士后经费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	产学研项目
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	优博项目
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	博士后基金
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	发规处
	学科建设项目
	胡京红


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	教务处
	教育课题经费
	杨向竹

6976
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	共建项目（教务处）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	质量工程经费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	教

学

经

费
	学院（本科生实验课）教学经费
	／
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	学院（研究生实验课）教学经费
	／
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	基础医学院（本科生实验课）教学经费
	张晓晶

6194
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／

	16
	
	基础医学院（研究生实验课）教学经费
	陈梦

6195
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／

	17
	其他经费
	科研中心（基础医学院）科研测试经费
	胡京红

王淑艳
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／

	18
	其他经费
	部门经费/中药学院行政办公经费
	李宝城

6871
	李茹
	乔莲花


	杨永珠
	牛慧君
	王怀晶
	高凤阳
	佟海英
	高小力
	吴丽丽
	莫芳芳
	曹卉娟


经费类别及各单位审批流程

行政审批





经费类别             审批人





签收


申请人+学院秘书





基础医学院：胡京红、王淑艳、陈梦、张晓晶、杨向竹、李宝城





中药学院：李茹


针推学院：姚斌彬、


乔莲花


管理学院: 洪学智、


杨永珠


护理学院：姚秋丽、


牛慧君


人文学院：王怀晶





中医药研究院：高凤阳


民族医药研究所：佟海英


中药现代研究中心：高小力


养生学研究所：吴丽丽


糖尿病研究中心：莫芳芳





循证医学中心：曹卉娟





学生或老师





项目经费审批人





科研课题经费（含自主、自然基金、社科基金、共建课题等）





科技处：葛纫华





资产处：谢琴





学生（课题负责人）





指导老师





教育课题经费





教务处：焦楠





产学研、优博经费（研究生院）、学科建设经费





大学生科研招标经费


（含大学生共建、创业项目）








研究生自主课题经费经费





部门经费审批人





部门经费/中药行政经费





学生





导师





老师








系主任





研究生经费/博士后经费





学院本科生教学经费





本科领导：孙红梅





学院院长：林瑞超、赵百孝、郝玉芳





教务处：李博





质量工程经费+


共建项目（教务处）





教务处：罗祥云





研究生院：李磊、解华；发规处：李彧





科技处：葛纫华





学院研究生教学经费





老师





课程组负责人





系主任





基础医学院研究生教学经费





基础医学院本科生教学经费





研究生领导：赵琰





院长：刘建平





研究生院：李磊





科研领导：贺娟





科研中心（基础医学院）科研测试经费





资产处：谢琴





李博





李磊





博士后基金经费





博士后（课题负责人）





审批及


采购执行





教务处：罗祥云





院长：刘建平





实验室内部申请审批





申请人       审批人








