管制品申购审批流程

一、易制毒管制品采购
1．申购人填写新版《北京中医药大学管制类危险化学品申购表》；
2.申购人向学校管制类危险化学品供应商—北京健力园医疗器械有限公司索要合同，合同中需注明拟采购货品名称、数量、价格等信息，并请公司盖好公章；
3.申购人在OA中呈文提交采购申请，同时将申购表（申购人签字）和合同以附件形式上传，提请经费主管部门、财务处、保卫处、资产管理处、校领导审批；
    4.OA呈文审批通过后，申购人去校办加盖合同公章；
5.申购人将呈文处理单、请示报告、申购表、合同（已盖章）交到资产管理处2015房间；
    6.资产管理处负责到公安局办理采购审批手续，批复后通知北京健力园医疗器械有限公司为申购人送货；
    7.申购人携带呈文处理单、请示报告、申购表（双签收）、发票、合同等财务报账必备材料，自行到财务处办理结算手续。

二、其他管制品采购流程（有毒中药、易制爆、特殊标准品等）
    1.申购人填写新版《北京中医药大学管制类危险化学品申购表》、介绍信（学校模版）；
 2.申购人在OA中呈文提交采购申请，同时将申购表（申购人签字）和介绍信以附件形式上传，提请经费主管部门、财务处、保卫处、资产管理处、校领导审批（在备注中注明需要加盖公章的法人证书复印件和组织代码证复印件）；
    3. OA呈文审批通过后，申购人去校办加盖介绍信公章，并领取加盖公章的法人证书复印件和组织代码证复印件；
4.申购人自行采购物品；
5.申购人携带呈文处理单、请示报告、申购表（双签收）、发票、合同等财务报账必备材料，到财务处办理结算手续。
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