北  京  中  医  药  大  学

仪 器 设 备 维 修 申 请 表

申请单位：                                                         年    月    日

	设备领用人
	
	联系电话
	

	设备名称
	
	设备编号
	

	规格型号
	
	存放地点
	

	购置日期
	
	购置金额
	

	保修情况
	□保修期内     □保修期外
	设备用途
	□ 教学    □科研    □办公 

	资金来源
	□资产处专项    □自有经费
	维修预算

（元）
	

	设备故障情况描述及故障原因
	送修单位意见

	送修人签字：                        

                                  年   月  日
	签字：       

              年  月   日

	维修管理人员意见
	签字：                 年    月    日

	审批意见
	签字：                  年    月    日


注:1.本表适用范围：学校设备维修专项经费中的行政办公设备维修专项、学校设备维修专项经费以外的维修申请。
   2.购置日期、保修期不确定时，可由资产管理处帮助查询。

   3.维修管理人员意见签署规定是：设备原值在10(不含)万以下且维修费用不超过1000(不含)元的使用“自有经费”的设备，由各单位“资产管理员”签署意见；其它情况由资产管理处签署本栏。
   4.审批意见：设备原值在10(不含)万以下且维修费用不超过1000(不含)元的使用“自有经费”维修的设备，由本单位经费负责人签署意见；其它情况由资产管理处签署意见。
